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Acronimos

(1) — Erro de preenchimento / documentos de amostra

(+) - Detalhe

(i) — Informacéao adicional

ATCUD - Autoridade Tributaria Cédigo Unico do Documento
UE - Unido Europeia

IBAN -Numero Internacional de Conta Bancaria

IGCP - Agéncia de Gestéo da Tesouraria e da Divida Publica
NIF — Numero de identificagao fiscal

PAS - Plataforma de Acesso Simplificado

PP — Pedido de pagamento

QRCODE - Cddigo de resposta rapida
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Finalidade do Guia

Este guia tem por finalidade auxiliar os beneficiarios, com o intuito de facilitar o
preenchimento do Formulario de Pedido de Pagamento. A informagéo disponibilizada no
presente guia ndo dispensa a consulta da regulamentacgéo aplicavel, nomeadamente:

* Avisos para apresentacao de candidaturas COMPETE2030-2023-4;

e Decreto-Lein.® 5/2023, de 25 de janeiro - Modelo de governacéo dos fundos europeus para
o periodo de programacao 2021-2027;

e Decreto-Lei n.° 20-A/2023, de 22 de marco - Regime geral de aplicagdo dos Fundos
Europeus - FEDER, FSE+, o FC, FEAMPA, FTJ e FAMI para o periodo 2021- 2027;

e Portaria n.% 103-A/2023, de 12 de abril, e as suas alteragdes (Portaria n.© 184/2023, de 3 de
julho, pela Portaria n.© 328-B/2023, de 30 de outubro e Portaria 181/2024/1 de 8 de agosto) -
Regulamento Especifico da Area Tematica Inovacéo e Transigao Digital (REITD), no ambito dos
Sistemas de Incentivos do Portugal 2030;

e Regulamento n.® 944/2023, de 24 de agosto - Procedimentos a observar na realizacéo de
pagamentos aos beneficiarios das tipologias de intervengéao dos Sistemas de Incentivos do
Portugal 2030

e Regulamento (UE) n.° 651/2014, de 17 de junho, na sua redacéo atual - Declara certas
categorias de auxilio compativeis com o mercado interno, em aplicacéo dos artigos 107.° e
108.° do Tratado;

* Regulamento (UE) n.©2023/2831, de 13 de dezembro, relativo a aplicagao dos artigos 107.°
e 108.° do Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia aos auxilios de minimis —
Regulamento Auxilios de Minimis;

e Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, alterado pela Lei n.° 72/2020, de 16 de novembro,
pelo Decreto-Lei n.° 11/2023 e pela Declaragao de Retificacdo n.® 7-A/2023 - Cdédigo do
Procedimento Administrativo (CPA);

* Regulamento (UE) 2021/1060 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de junho -
Disposi¢cdes comuns relativas ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo
Social Europeu Mais, ao Fundo de Coeséao, ao Fundo para uma Transigao Justa e ao Fundo
Europeu dos Assuntos Maritimos, das Pescas e da Aquicultura e regras financeiras aplicaveis
aesses fundos e ao Fundo para o Asilo, a Migracéo e a Integracéo, ao Fundo para a Seguranca
Interna e ao Instrumento de Apoio Financeiro a Gestao das Fronteiras e a Politica de Vistos;

e Regulamento (UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de
julho de 2018 - Disposic¢oes financeiras aplicaveis ao orgamento geral da Uniao;
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https://www.compete2030.gov.pt/wp-content/uploads/2024/01/Aviso_CLUSTERS_Republicacao_23012024.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/01/01800/0000200049.pdf
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=OJ:L_202302831
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2015/01/00400/0005000087.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R1060
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1046
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* Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril -
Protecéo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais € a
livre circulacao desses dados;

e Regulamento (UE) 2020/852 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de junho -
Regime para a promocgéao do investimento sustentavel;

e Balcao dos Fundos;

e Portal do Portugal 2030;
e Portal do PITD - COMPETE 2030.
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1.Instrucoes para acesso ao Formulario de
Pedido de Pagamento

O acesso ao formulario de pedido de pagamento encontra-se disponivel na conta corrente
no Balcao dos Fundos (BdF). O acesso também pode ser efetuado de uma forma direta na
PAS, no Sistema de Informacgédo SGO 2030 (e), através do seguinte link:

https://pas.compete2020.gov.pt/pas3/acesso/Login.php

Devera efetuar-se a credenciacéo através das opgoes disponiveis para o efeito.

® SGO 2030 (e)

A credenciacéo deve ser efetuada com o seu NIF e palavra-passe. Caso ja tenha o acesso
iniciado, o sistema néo ira solicitar qualguer credencial.

Apds a credenciacao, sdo apresentadas 4 secg¢des. Para aceder ao formulario de pedido de
pagamento devera carregar no botédo “Projetos”.

g ™ 'd ™ 'd ™
AiSOS - | ( DADOSDAENTIDADE - ) [ UTILIZADORES = |
A A S A vy

Para aceder ao projeto, devera clicar no projeto que pretende selecionar, carregando na seta.

Projetos (© Volar)

] o= | Aviso COMPETE2030-2023-4
operagio cOMPETE2030-FsE+-0OJ

ApoGs esse passo, acede as informagdes disponiveis para o projeto selecionado, como o
acesso ao modulo de Pedido de Pagamento (Geral) na seccdo Execucéao, e as secdes do
Termo de Aceitacao e de Notificagdes.
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Execucdo

Detalhe =

Termo de aceitagio
Estado Validado
Data 2024-12-20

Detalhe <

Notificagdo da decisdo final
Data Envio 2024-10-31 10:34:12
Data Leitura 2024-11-08 09:37:37
Data Aceitagdo | 2024-11-21 14:37:10

Detalhe =

Notificagdo da proposta da decisdo
Data Envio 2024-10-14 10:26:53
Data Leitura 2024-10-15 09:34:39
Data Aceitagdo | 2024-10-22 09:55:40

Detalhe = |
O beneficiario pode aceder ao modulo “Execuc¢édo”, usando o botdo ([Detahe] , podendo

iniciar a submissao de um pedido de pagamento, pressionando um dos botdes (+).

E dada a escolha ao beneficidrio de aceder a um adiantamento inicial no valor de 10% do
valor total aprovado, através da selecéo “+ Iniciar pedido de adiantamento inicial” ou escolher
outra modalidade de pagamento através do botao “+ Iniciar pedido de pagamento”.

Pedidos de Pagamento

[-I- Iniciar pedido de adiantamento inicial]

[+ Iniciar pedido de pagamento]

1.1. Elementos preparatdrios

A A preparacdo destes elementos ndo impede o inicio do pedido de
pagamento nem o seu preenchimento, mas impede a sua submissao

O pagamento de qualquer modalidade de pedido de pagamento é precedido da verificagéo
do inicio da operagao, acompanhado de documento de despesa, fatura ou outro documento
probatdrio equivalente, como a folha de presencas da primeira agéo iniciada.
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A submissao de pedidos de pagamento implica a resposta prévia a alguns elementos,

designadamente no que respeita ao IBAN, & comprovagao do Inicio de Execugdo e a
verificagdo das Condicionantes pré-pagamento, quando aplicavel.

IBAN
Estado IBAN confirmado Detalhe =
Inicio da Execugao
Estado Aguarda inicio de execugéo [Inicio de execucio —}]
Condicionantes
Até ao 1° Pagamento A Verificar | Verificar condicionantes -)]
Em sede de Execucio A Verificar [ Verificar condicionantes = |

/BAN - E apresentado o IBAN associado a operacéo e o estado do mesmo.

Pode ser registado um novo IBAN através do botdo “+ Novo IBAN” e fazer o upload de
documento comprovativo, o qual, apesar de dizer respeito a um IBAN ja existente, deve ter
uma data atual. Nestes casos, o novo IBAN sera sujeito a confirmacgéao junto do IGCP (Agéncia
de Gestao da Tesouraria e da Divida Publica).

Registo de IBAN

Estado IBAN pendente

IBAN prso || I

=+ Novo IBAN

No prazo de seis dias Gteis sera verificada a titularidade da conta indicada. Caso o estado seja *IBAN CONFIRMADO" significa que a situagdo estd correta.
Caso contrario devera verificar se se enquadra numa das situagSes abaixo e proceder de acordo com o indicado.

¢ [IBAN em confirmagdo - Se, ao fim de seis dias dteis apés a insercdo do IBAN, este se mantiver em confirmago, devera contactar a Instituicdo Bancaria
e providenciar uma declaragdo de confirmagdo da titularidade do IBAN.

* IBAN pendente - [BAN pertencente a Instituicdo Bancaria com a qual ndo é possivel obter confirmagdo da titularidade do IBAN, de forma automatica.
Para obviar a esta situagio, devera providenciar uma declaragdo de confirmagao da titularidade do IBAN.

¢ IBAN invdlido - Devera verificar se foi cometido algum erro na digitagdo da conta bancéria indicada. Se ndo for esse o caso, devera contactar a
Instituicdo Bancaria e providenciar uma declaragdo de confirmagdo da titularidade do IBAN.

¢ IBAN com titularidade divergente - Devera indicar uma conta bancéria da qual seja titular.

« [IBAN ni3o confirmado - Nio foi recebida uma resposta da Instituicdo Bancaria ao pedido de confirmagdo do IBAN. Para obviar a esta situacdo, deverd
providenciar uma declaragdo de confirmagdo da titularidade do IBAN.
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Inicio de Execugdo — A comprovagao do inicio de execugéao é efetuada através do upload do
documento que marca o inicio da execugéo da operagdo, acompanhado de documento de
despesa, fatura ou outro documento probatério equivalente.

Inicio da Execugdo

Estado Aguarda inicio de execugdo | Inicio de execugdo

Valores Aprovados

custototal | [
Elegivel | Data de Inicio = 2024-09-04
Apoio 1 Datade fim | 2026-08-26

Comprovativo do Inicio da Execugdo
No dmbito da candidatura supra identificada, dispde de um prazo de até 90 dias Gteis, apés a comunicagdo da decisdo de aprovagdo da operagio, para

comprovar o inicio da execugdo do investimento, aquando da solicitagdo do pedido de pagamento.

Caso ndio pretenda apresentar um pedido de pagamento dentro do prazo referido devera submeter, até 2025-03-14, um documento de despesa, fatura ou
outro documento probatério equivalente que comprove o inicio do investimento.

| & Anexar documento de despesa |

O botéo “Anexar documento de despesa” permite o upload do documento e vai tentar extrair
os dados da fatura do QRCODE. Caso consiga extrair, preenche automaticamente os campos
ATCUD, N° documento e data, caso contrario, os campos devem ser preenchidos
manualmente.

T Y R

Documento:

¥ Data aaaa-mm-dd

(@ Submeter ] (X Cancelar

Caso o documento que comprova o inicio da execugao seja uma lista de presengas ou 0s
sumarios da 1@ agao do projeto, devera inserir “NA” ou “ND” nos campos ATCUD e N.° do
Documento.

Seguir para a opgao “Submeter” para validar e guardar o registo de inicio de execucéo. O
“Estado” passara para “execucao iniciada”.

Inicio da Execucao

Estado Execugdo iniciada Inicio de execucio < |
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1.2. Condicionantes pré-pagamento
Caso existam condicionantes pré-pagamento, estabelecidas em sede de aprovacédo da

operacao, deve proceder-se a sua comprovacdo nesta seccéo, através do upload dos
documentos que permitam efetuar essa validagao.

IBAN
Estado IBAN confirmado Detalhe =
Inicio da Execugdo
Estado Aguarda inicio de execugdo

Condicionantes

Até ao 1° Pagamento A Verificar C[Veriﬁcar condfcion@

Em sede de Execucdo A Verificar [Veriﬁcar condicionantes —)J

Para cada condicionante existe um botao “Anexar” para adicionar os respetivos documentos
comprovativos.

Condicionantes
NE

Verificar se a formagao teve initio na data indicada ou se iniciard até 90 dias apds a comunicagdo da decisdo de finandiamento

! Documento:

2. Modalidades de pedidos de pagamento

O artigo 4° do Regulamento n.° 944/2023, de 24 de agosto de 2023, define que os
pagamentos aos beneficidrios sdo efetuados a titulo de:

e Adiantamento inicial ou «Pedido de pagamento a titulo de adiantamento inicial (PTA -
INICIAL)», ou seja, 0 pagamento do incentivo sem a correspondente contrapartida de
despesa de investimento validada, sendo processada uma percentagem do incentivo
aprovado (10%);

e Adiantamento contra Fatura, em que o pagamento do incentivo é efetuado contra a
apresentacao de despesas de investimento elegiveis faturadas e néo liquidadas;
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e Reembolso (Intercalar) e Saldo Final, em que o pagamento do incentivo é efetuado
contra a apresentacao de despesas de investimento elegiveis realizadas e pagas, ou
mediante a apresentacdo de comprovativo da execucao da operagao.

Relativamente ao presente aviso, € uma vez que as operagoes sdo apoiadas através do regime
de custos simplificados, na modalidade de tabela normalizada de custos unitarios, apenas
se verifica 0 adiantamento inicial, o Reembolso Intercalar e o Saldo Final.

2.1. Pedido de Adiantamento (Adiantamento Inicial - 10%)

O PTA -INICIAL corresponde a 10% do valor de incentivo aprovado e é processado mediante
solicitacéo do beneficiario, apds assinatura do respetivo termo de aceitagdo e comunicacao
doinicio da operacéao.

Deve proceder a selegao “+ Iniciar pedido de adiantamento inicial”:

Pedidos de Pagamento

ql- Iniciar pedido de adiantamento iniciaD

[+ Iniciar pedido de pagamemo]

2.2. Pedido de Reembolso
Ao iniciarum pedido de reembolso existem duas opgoes: Reembolso Intercalar ou Saldo final.

Pedidos de Pagamento

E aplicivel a submissio de pedido Reembolso ou Saldo Final. Poders também ser apresentado pedido de Adiantamento Contra-Fatura.

0 pedido de Reembolso permite a ap 30 de despesa realizada e paga. E permitida a apresentacdo de despesa paga parcialmente, podendo o
pagamento remanescente ser apresentado posteriormente em pedido de pagamento de Reembolso, Regularizagdo Contra-Fatura ou Saldo Final. Em
sede de analise sera considerada apenas a despesa paga. O pedido Saldo Final constitui-se como Gltimo pedido de pagamento do projeto. Parmite
apenas apresentagdo de despesa paga.

0 pedido de Adiantamento Contra-Fatura permite apenas a apresentagdo de despesa realizada. O pagamento integral da despesa assim apresentada
deverd ser evidenciado em novo pedido de pagamento de Regularizagdo Contra-Fatura a apresentar nos prazos previstos.

w| [+ Iniciar pedido de pagamento |(X Cancelar|

Reembolso

Saldo Final

- Pedido de pagamento a titulo de reembolso intercalar (PTRI) é processado mediante
apresentagao do pedido pelo beneficiario, com a apresentagéo dos respetivos comprovativos
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da execucdo da operacao, que titulem o investimento elegivel, sendo efetuado apds a
verificagdo das seguintes condigdes:

i) O valor do PTRI ndo pode ser inferior a 10% do investimento elegivel total aprovado, exceto
em situac¢des devidamente fundamentadas e autorizadas pela autoridade de gestdo ou pelo
organismo intermédio com fungdes ou tarefas de gestéo atribuidas;

ii) A soma de todos os pagamentos ndo pode ultrapassar 95% do montante total do incentivo
aprovado ou, quando aplicavel, do incentivo apurado em fungdo do grau de execugéo
reportado pelo beneficiario, desde que inferior ao aprovado.

- Pedido de pagamento a titulo de reembolso final (PTRF), deve ser apresentado pelo
beneficidrio no prazo méximo de 45 dias Uteis a contar da data’ da concluséo financeira da
operacéo, podendo este prazo ser prorrogado, a pedido do beneficiario, em casos
devidamente fundamentados, mediante aceitagéo pela autoridade de gestdo ou organismo
intermédio com fungdes ou tarefas de gestao atribuidas.

O PTRF tem de ser acompanhado do Anexo ao Pedido Final (APF), devidamente preenchido e
com os entregaveis/outputs da operagao.

" Conforme definicdo prevista na alinea c) do artigo 3.° da Portaria n.° 103 -A/2023, de 12 de abril, na sua atual redagao
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3. Iniciar pedido de pagamento

Na sequéncia da validagdo do Termo de Aceitagdo (TA) e apds o preenchimento dos
elementos preparatérios, sdo disponibilizadas as varias modalidades de pedido de
pagamento.

Como ja referido, sera disponibilizado o botédo “+ Iniciar pedido de adiantamento inicial” e
“+ Iniciar pedido de pagamento”, sendo que cada um dos botdes conduz ao tipo de pedido
de pagamento respetivo.

Pedidos de Pagamento

< Iniciar pedido de adiantamento inicial

= Iniciar pedido de pagamento

3.1. Pedido de Adiantamento (Adiantamento Inicial - 10%)

Devera selecionar “+ Iniciar pedido de adiantamento inicial” e confirmar que pretende iniciar
novo pedido:

Pedidos de Pagamento

q-i- Iniciar pedido de adiantamento iniciaD
(4 Iniciar pedido de pagamento |

)

Confirma que pretende iniciar novo pedido de adiantamento para o projeto [

O “pedido de adiantamento” conduz a um formuldrio sumério. E apresentado o valor previsto
do adiantamento nos termos aplicaveis, com a respetiva percentagem.
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Pedido de Adiantamento

N2 de Projeto - Cédigo de Operagio COMPETE2030-FSEo- Organismo | IAPMEI

Aviso ‘COMPETE2030-2023-4 - SIQRH - Formagao empresarial individual Clusters Fase Data de Candidatura | 2024-01-26

Valores aprovados

Custo total 90.278,50
Elegivel 90.278,50 Data de Inicio | 2024-09-04
Apoio 54.167,10 Data de Fim | 2026-08-26

Adiantamento Inicial

Adiantamento 5.416,71 1000 %
(] Declaro:
- Ter conhecimento das normas regionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito dos FEEI e assegurar o seu cumprimento;

- Que o adiantamento sera comprovado através da ap: 3o da reali das di aele i no prazo de 180 dias a contar da data de

pagamento.

Pedido de Adiantamento

N.° de Projeto - Codigo de Operagdo COMPETE2DSD-FSEv-- Organismo | IAPMEI
eneiiaio | [N
Aviso COMPETE2030-20>>—*—F1anli—r = — = = =42 de Candid: 2024-01-26

Confirma submiss3o de pedido de adiantamento para o projeto.
Valores aprovados

Custo total %21
Elegivel 90274
e ———
2026-038-26

Apoio 54.167,10 Data de Fim

Adiantamento Inicial
Adiantamento 541671 1000 %

Declaro:
- Ter conhecimento das normas regionais & comunitarias que regulam o acesso 3os apoios no dmbito dos FEE! e assegurar o seu cumprimento;
- Que o adiantamento sera comprovado através da apresentacdo da realizacdo das despesas a ele associadas, no prazo de 180 dias a contar da data de

pagamento.

3.2. Pedido de Reembolso

Devera selecionar “+ Iniciar pedido de pagamento” e confirmar que pretende iniciar novo
pedido:

PORTUGAL Sl Cofinanciado pela
a 2030 . Uniao Europeia
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Pedidos de Pagamento

(4 Iniciar pedido de adiantamento inicial |

< Iniciar pedido de pagamento

Execucao

N2 de Projeto - Cédigo de Operagio COMPETE2030‘FSE4- Organismo | IAPMEI
Aviso COMPETEzOBO-ZE"“ e e e e = =-ta de Candidatura | 2024-01-26
[}
Valores Aprovados Confirma que pretende iniciar novo pedido de pagamento para o pro_jeto-?
Custo Total 90.2
Elegivel
Apoio
IBAN

Estade IBAN confirmado Detalhe =

Inicio da Execugao

Estado Execugdo iniciada Inicio de execucdo <»

Condicionantes
Até ac 1° Pagamento Verificado Verificar condicionantes =

Em sede de Execugdo A Verificar [Veriﬁcar condicionantes -)]

Pedidos de Pagamento

N°  Tipo Estado Data do Estado Despesa Acum. Despesa no PP
1 Adiantamento Inicial Submetido 2025-05-28 12:04:07 0,00 0,00 §O)

£ aplicavel a submissio de pedido Reembolso ou Saldo Final.

O pedido de Reembolso permite a apresentacdo de despesa realizada e paga. E permitida a apresentacdo de despesa paga parcialmente, podendo o
pagamento remanescente ser apresentado posteriormente em pedido de p to de Reembolso, Regularizagdo Contra-Fatura ou Saldo Final, Em
sede de analise sera considerada apenas a despesa paga. O pedido Saldo Final constitui-se como dltimo pedido de pagamento do projeto. Permite

apenas apresentagdo de despesa paga.

Reembolso v |[ Iniciar pedido de pagamento |(X Cancelar|
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4. Formulario de pedido de pagamento -
Preenchimento das Sec¢oes ou Médulos

Confirmado o pedido de pagamento, tera de selecionar a opcao “Formulério” para aceder ao
painel principal de trabalho do pedido de pagamento:

Pedido de Pagamento ( Vorar)
N2 de Projeto - Cédigo de Operacdo cowmzoso-rs&- Organismo | IAPMEI
Aviso COMPETE2030-2023-4 - SIQRH - Formagdc empresarial individual Clusters Fase Data de Candidatura | 2024-01-26

Valores aprovados

Custo total 90.278,50
Elegivel 90.278,50 Data de Inicio | 2024-09-04
Apoio 54.167,10 Data de Fim 2026-08-26

Situagdo do Pedido de Pagamento

N® Pedido 2
Tipo Reembolso Data de Submissdo

Estado Em curso

(1] Apagar

O painel principal (dashboard) do formulario de pedido de pagamento é estruturado em
diversos modulos ou secgbes e pode variar de acordo com o Concurso/Aviso/Tipologia de
Operacédo/Metodologia de Apuramento de Custos Elegiveis.

Na imagem abaixo, € apresentado o dashboard referente ao aviso “Formacéo Empresarial
Individual Clusters”, onde as operagbes sdo apoiadas através do regime de custos
simplificados, sendo o apuramento das despesas elegiveis efetuado recorrendo a
metodologia de custos unitarios. Ou seja, o beneficiario ird apenas proceder a apresentagao
dos respetivos comprovativos da execugéo da operagao que titulem o investimento elegivel.
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Formulario de Pedido de Pagamento

Operagio: compnzzoau—rsp_ Avisor COMPETE. 23-4 = SIQRH - dividual Clusters
x 2 Estado:  Em preenchimento Data Estado: 2025-09-19 20:49:31
A Geral | [ Tipo Reembolso | @' % Minima de Custos: 10,00 | [
ENTC R
Estabelecimentos Cursos Agdes Volume de Formagao Custos de Formagdo
Horas/Formandos Horas/Formadores
FINALIZAGAO APURAMENTO
6 = Acumulado No pedido
sto aprovado Volume Formagh Custo Total Volume Formaga Custo Total
220235,68 Total 2.583,00 37.650,96 2.583,00 37.650,96
SITUAGAO  Formuldrio em preenchimento pelo beneficisrio ~
validacio e Fecho do Pedido de Pagamento Validar v ) Fechar &
Versdo 1.00

Na secgéo de enquadramento do pedido, € indicado o n.° de pedido, o estado € o tipo. O tipo
pode ser alterado usando o botdo = dentro da mesma escolha de tipos possiveis
que foram apresentadas ao iniciar o pedido de pagamento.

- A seccéo “Langamentos” disponibiliza as operagdes para registo de Estabelecimentos,
Cursos, Agbdes, Formandos, Entidades Formadoras, Formadores, Horas/Formandos e
Horas/Formadores.

LANCAMENTOS
Estabelecimentos Cursos Agbes
Formandos Entidades Formadoras Formadores
Horas/Formandos Horas/Formadaores
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Assim, esta secdo “Langamentos” apresenta 8 modulos que permitem registar toda a
informacao relativa aos estabelecimentos de realizagdo da formacéao, aos trabalhadores, as
entidades formadoras, aos formadores, as datas de inicio e fim de cada acéo, a execucéao
fisica dos cursos / agdes de formacao aprovados em candidatura e desenvolvidos até a data
de submisséao do pedido de pagamento.

Existe a possibilidade de cancelar cursos/agcdes e/ou inserir novos cursos/agoes, devendo
para isso ser anexada a respetiva justificagao.

- A seccéo “Revisdo” apresenta opgoes para verificagdo do Volume de Formagéo e dos
Custos de Formacéo.

REVISAD

Volume de Formagaao Custos de Formagao

Por exemplo, o volume de formacgéo aprovado em sede de candidatura e o valor apurado em
sede de pedido de reembolso, dividido por categorias (laboral, pds-laboral, desfavorecidos e
nao desfavorecidos, nas suas varias combinacgoes).

- A seccéao “Finalizagédo” e “Apuramento” inclui as operac¢des para validagdo do pedido de
pagamento e as operacgdes relacionadas com a submissao.

fstico 7= Acumulado No padide

48.743,08 Total 22000 3.21640 220,00 321640

a
I

- Ao clicar no botéo Diagnéstico, o formulario apresenta todos os erros, caso existam, no
preenchimento do mesmo, por secgao

APURAMENTO

Acumulado No pedido

Custo aprovado Volume Formagdo Custo Total Volume Formagdo Custo Total

173.700,22 Total 584,00 847808 584,00 847808
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- A seccao “Situagéo”, evidencia as fases pelas quais passa o pedido de pagamento:

SITUAGAQ  Formulario em preenchimento pelo beneficidrio A

Validago e Fecho do Pedido de Pagamento Validar « | [ Fechar g
Upload dos documentos selecionados na amostra na fase anterior

Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

e 12 Fase- Preenchimento dos movimentos relativos aos oito moédulos da segéo
“Lancamentos”. Esta fase termina com uma operacéo de “Fecho” que so6 é possivel
apos o formulario validar as informagoes registadas.

Podem verificar-se “Erros” e/ou “Alertas”. De referir que, um formuldrio com erros ndo
é passivel de submisséo;

DIAGNOSTICO
VERROS (3) § ALERTAS (3)
LANCAMENTOS - Acbes:

13 ERROS:
(#1) Acdo #1: deve associar, pelo menos, um formador & agéo terminada
(#1) Acdo #27: deve associar 3 formandos a agao terminada, tem 2 associados
(#2) Acdo #27: deve associar 2 formandos ndo desfavorecidos a acdo terminada, tem 1 associados
13 ALERTAS
(#1) Acdo #1: deve associar 20 formandos a acao terminada, tem 1 associados
(#2) Acdo #1: deve associar 5 formandos desfavorecidos & acdo terminada, tem 1 associados

(#3) Acdo #1: deve associar 15 formandos ndo desfavorecidos & acdo terminada, tem 0 associados

e 22 Fase — Amostra. Nesta fase, quando aplicavel, € selecionado um conjunto de
movimentos para os quais deverdo ser anexados documentos comprovativos
(Formandos, Formadores, Entidade Formadora e/ou Agdes concluidas);

e 32 Fase-Submisséo do pedido de pagamento.
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Para criar um curso, deverd clicar no botédo

Para alterar ou cancelar um Curso, devera clicar na lupa

Cursos

Sempre que seja criado um curso, terdo de ser preenchidos todos os dados referentes ao
mesmo (designagao, tematica, area de educacéao e formacao, nivel, horas em sala/PS/ PCT

DESIGMACAD

Inghés Técnico « Inicial

URCD 5745 Inghts Téonma

Espanhal Téenico - Inacial

COMPETE

2030

Programa Inovagao e Transigio Digital

TEMATICA

periei de compet
pars o regécio
Aperisigoamento de competéncias técnicas criticas
para o regddio

icas eriticas

" "

Aperteiy de compe
pars & regiio

Aperieigoamento te competéncias tonicas eriticas

UFCD 489% Lingua espankials - dres comercial tietil para o regécio

Abardagen aos tpos de Livagent ¢ interpretaciio de Aperieioaments de competinicias honioss eriticas

simboios nas etiquetas
UFCD OTST: Folha de cilodlo - funcionalcdades
svargadas

UFCD 6991: Controlo da quakdade 1éxtil

Mathas de & a 7 (bpos & compossgic)
Serditwizagio paca certificsgtes de quaidade
{EOTS/GRS)

Microsoh Excel » nigial

Nogdes de Processos Produtieos -
bordsdosrertampadentingimenios

Nogdes bascn de confegho pars comeroas

Madelagho svargads

Powrer 81

ah
Comuricagho vao Interp

Técnicas de Negociachio

para 0 regicic

Ferpenentas de gestho @ de melhans da
produtividade

Fabrico de produtos sutterthven de elevaco valor
acrezcentado

Fabrico de produtos sustentives de elevads valor
acrescentade

Fabrico de produtos sustertaves de elevado valor
acrescentado

Ferramentas de geatio & de melhans da
procutividade

periey nta de competé
park & regdcio
rieigs it de competé t i
P o regicio
Aperieiy e competéng
para o regécio

Itefigéncia artificial aplicivel 3 virias Sreas de
regatio

Liderangs & motvacho de equipas de trabathe

Rperteinaments de competingas thonicas erl
para o regécio

Farramantas e trabalhn crlabarstor remessne de

HivEL

e objetivos e conteudos programaticos do curso).
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Cursos: Inserir / Alterar / Cancelar

AREA DE EDUCACAO E FORMAGCAD
Lirsguead & literatuni estrangein

Lirguas & Ineraturas estrangeins

Linguas e literaturas estrangeins

Linguas e Reraturas estrangeinss
Inchistrias do téetil, vestudnio, calgedo e cours
Infarmdtica na Sptica do utizador
Inchistrias do téet, vestidnig, calgado & cours
Inckistras do tl, vestudna, calgado e couro
Indiistrias dor bl vestudnio, calgade & couro
Informdtica ma Sptica do utkzador

Inchistras dor bbbl vevtudng, calgade & coure
Inchistrias o babl, vestudo, calgads e cours
Indkistras der bletd, vestudon, calgado e coure

Cibngias informbticss

Dresernvohimento pessoal

Desernohimenio pessoal

Cofinanciado pela
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Curso

D 2 [« [»]

Designagdo | UFCD 5745: Inglés Técnico

Temética Aperfeicoamento de competéncias técnicas criticas para o negdcio v
Area de Educagio e Formagio Linguas e literaturas estrangeiras -
Nivel Em Sala Ps PCT Total
4 w Haoras 50,00 50,00

Objetives e conteldos programaticos do curso

o

Novo 4 | Alterar Cancelar curso [l

Caso um curso seja cancelado, serdo automaticamente canceladas as agdes que lhe estéo
associadas.

4.2. Agbes: Inserir / Alterar / Cancelar
Para criaruma acéo, devera clicarnobotédo  w.=x:0+  no canto superior direito da folha de
acoes.

Para alterar ou cancelarumaacéo, deveraclicarnalupa & darespetiva agao.

NAD HORAS VOLUME
0 CURSO ESTAE.  CONCELHO NUTS i DESFAV. DESFAV.  CURSO FORMACAD DATA INIOD  DATA FIM ESTADO
1 - Inglés Técraco - Incial 1 Earcelos Norte [ ] 2 4000 40000 20250401  2025-05-07  Termunada
2 1= inglts Técrico - Inkcaal 2 Algh Norte L] 2 4000 40000 20050503 20250515 Terrwnads a
3 2+ UFCD 5745 Inghés Técmico 8 50,00 500,00 a
4 2« UFCD 5745 inglés Técnico g 2 50,00 500,00 a
5 3- Espanhol Técrnico - Inicisl 1 Earcelos Norte 3 2 4000 40000 2024-12-00 Em cursa e
6 3 - Espanhol Técrmco - Inicial 8 2 4000 400,00 e
4 - UFCD 4599 Lingua espanhals - brea comernal
thatd 8 2 50,00 500,00 Mo restzada e
4 - UFCD 4899: Lingus espanhols - dres comercial
L B 2 50,00 500,00 Mo reabzads -}
§ - Abordagem a4 hpod de lvagens ¢
§  interpretagho de simbolos nas etiquetss 3 2 200 210,00 Nio resizads a

5 - Abordagem aot tipos de lvagens &

Sempre que seja criada uma acéao, terdo de ser preenchidos todos os dados referentes a
mesma (curso, estabelecimento, data inicio, data fim, horas Laboral/ Pds-Laboral, Presencial
e Online e formandos n&o desfavorecidos e desfavorecidos).
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Estabeleviments Concelho NUTS Il 3]
[ s ®
o Desfov.  Desfaw. Vebume Formaclo
Formandd

Curse
avar @ ncelar X

Laboral  Pés-Lab. Presencial  Online

Horas

As acgbes aprovadas em candidatura, podem ser alteradas ou canceladas.

Agdo
D w |[«][»
Curso 5 = Abordagem aos tipos de Livagens ¢ interpretacho de sim v
Estabelecsmento Concetho NUTS 1l Data Inicio Data Fim

Aprovado 1 - O projeto formativo iré decorrer no local indicado, v | Barcelos Norte
FReakzado >

Curso Laboral  Pés-Lab. Presencial  Online
Horas 2100 2100 2100 0 Foemandos

Para ser inserido volume de formacé&o é necessario que a acao ja se tenha iniciado, devendo
para o efeito ser preenchido o local de formacéo da realizacdo da acao e a data de inicio
respetiva. A data fim s devera ser preenchida quando a agéo efetivamente terminar.

Agdo
0 ¢ @
Cursa 3 - Espanhol Técnico - Inicial w
Estabelecimento Concelho NUTS Il Data Inicio Data Fim
Aprovado | 1- O projeto formative ird decorrer no local indicado. v Barcelos Norte 2025-01-03
alizade | 1- O projeto formative ird decorrer no local indicado. v celos Norte

Curso Laboral  Pés-Lab. Presencial  Online NBo Desfav.  Desfav. Volume Formagio

Horas 40,00 40,00 40,00 0,00 Fermandos ] 2 400,00

.er';elz' x

Sempre que uma agao aprovada em candidatura seja concluida, tendo sido atualizada com
a data fim, tera de ser preenchido o respetivo contetdo programatico na folha do Curso.
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Aglo
D 1 «| ()
Curso Inghés Té al v
Estabeleciments Concelho NUTS Il Data Inicio Data Fim
Aprovado 1-0 eto for no kacal indicada v  Barcelos Norte 2025-04-0 2025-05-07
Realzado 1- O pregeto fe 0 ird decorrer no local indicado. v  Barcelos Norte
Curto Laboral Pés-Lab. Presencal Onbine Nio Desfov. Destav. Velume lanrw;.ic
Horas 40,00 4000 40,00 Q00 Formandos 8 2 40000
+
4.3. Formandos: Inserir / Alterar / Apagar
Para inserir um formando, devera clicar no botao x no cimo da folha de Formandos.
Formandos
TERMINOU
ID NIF NOME ViNCULO DESFAVORECIDO NIVEL P.'\RTICIPJ\EJ_\O

Sempre que seja inserido um novo formando, terdo de ser preenchidos todos os dados
referentes ao mesmo (NIF, nome, vinculo, nivel, desfavorecido, terminou participagcéo caso
ndo participe em mais nenhuma acao no decorrer do plano de formacéao).

Formando

D («] [»]
NIF Home

Vinculs vl Nivel v Desfavorecide v Terminou s partiipagdc ~

Os dados dos formandos podem ser alterados, clicando no botao “Alterar”.

O formando apenas podera ser apagado da lista de formandos se nao tiver horas de formacéao
inseridas (separador “Horas/Formandos” da sec¢ao “Lancamentos”).

De referir ainda que, sempre que o formando termine a sua participacdo, devera ser
atualizada esta situagcdo no campo correspondente.
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" Horas Pos- Custo Horas
Agla Horas Curse  Horas Laboral Laboral | uste Laboral Yotal

000 300,0
o 300,00
000 90.00
00 157,50

Custo Tatal
4000
4000
500
200

584,80
584,80
17544

Sempre que um formando inicia uma acdo de formacgédo, devera o0 mesmo preencher o
respetivo inquérito de inicio de agdo. Aquando do término da sua participacéo, este devera
também preencher o respetivo questionario de fim de acao (ver ponto 7. deste guia).

4.4. Entidades Formadoras: Inserir / Alterar / Apagar

Para inserir uma Entidade Formadora, devera clicar no botédo wovad . no cimo da folha de
Entidades Formadoras.

Entidades Formadoras @

ID  ORIGEM NIF DESIGNACAD N® CERTIF. DATA CERTIF.  ENTIDADE CERTIFICADORA

Aguando da inser¢&do de uma Entidade Formadora, terdo de ser preenchidos todos os dados
referentes a mesma (origem, n.° de certificagdo, NIF, data de certificagéo, designagao e
Entidade Certificadora).

Entidade Formadora

0
Origem ~ NIF Designagdo
NP Certif. Data Certif. Ent. Certificadora A

Outra Entidade

Gravar | [ Cancelar X

Os dados da Entidade Formadora podem ser alterados, sempre que necessario, bastando
para isso clicar no botédo “Alterar”. Também podera eliminar entidades formadoras, devendo
clicar no botao “Apagar”.

Cofinanciado pela
Unido Europeia

#2030

-24 -




COMPETE

2030

Programa Inovagao e Transigio Digital

Entidade Formadora

D 1) [«][»)
Origem | Nacional > NIF HEE Oeigncio 3
N Certit, NI Data Certif, | 2023-05-02 Ent. Certificadora | DGERT - Diredo-Geral do Emprego e das Relagdes de Trabal v
Qutra Entidade
ovo + pagar [
4.5. Formadores: Inserir / Alterar / Apagar
Para inserir um Formador, devera clicar no botéao * no cimo da folha de
Formadores.
Formadores
ID ORIGEM NIE NOME TIPO ENTIDADE FORMADORA

Agquando da inser¢cdo de um Formador, terdo de ser preenchidos todos os dados referentes
ao mesmo (origem, tipo, NIF, nome, Entidade formadora, Habilitagcdes para a docéncia, n.°
de certificado e sua data, e justificacao da habilitagdo para a docéncia caso se verifique).

Formador
o @l
Qrigem hd Tipo hd
NIF Nome
Entidade Formadora hd
Habilit. p/ docéncia v N® Certif. Data Certif.

Justificar a habilitagdo para a docéncia

Gravar @ Cancelar X

Os dados dos formadores podem ser alterados, clicando no bot&o “Alterar”.

O formador apenas podera ser apagado da lista de formadores se néo tiver horas de formacéo
inseridas (separador “Horas/Formadores” da sec¢éo “Langamentos”).
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Formador

1D 3 ([«

Origem | Nacional w Tipo Interno v

NIF I o I

Entidade Formadora | W

Habilit. p/ docéncia Nio v ne Certif. | [ NEEGEGEGEGE Data Certif. |2013-09-04

Justificar a habilitagdo para a docéncia

Novo 4+ Alterar Apagar @
4.6. Horas/Formandos: Inserir / Alterar / Apagar
Para inserir as horas de formacéo de cada formando, devera clicar no botao Nevo % no
cimo da folha de Horas -Formando.
Horas de Formagio - Formandos
[[+] A(,.niU FORMANDO DESFAVOREQIDO I:Eﬁ; l}\.lﬂlgi;:i PC:;OLR::_ CUSTO TOTAL
0,00 0.00 000 @

Aquando do novo registo, deverdo de ser preenchidos todos os dados referentes ao mesmo
(selecionar agao e formando, inserir horas em sala/PS/PCT e horas em regime laboral e pds-
laboral).

Horas - Formando

D (<] )
Agdo hd Horas Curso
Formando h
Em Sala Ps PCT Total Laboral  Pés-lab. Total Laboral Horas Total
Horas Custa

Gravar @ | Cancelar X
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Os dados registados de horas/formando podem ser alterados, clicando no botéo “Alterar”, e
podem também ser eliminados clicando no botéao “Apagar”.

Horas - Formando

D 2 |[«][»]

Agdo 47 - Curso 19 - Qualidade b Horas Curso 25,00

rornanco | | v | Nao Desfavorecido

Em Sala PS PCT Total Laboral  Pés-Lab. Total Laboral Horas Total
Horas 12,00 0,00 0,00 12,00 12,00 0,00 12,00 Custo 90,00 8544 17544
4.7. Horas/Formadores: Inserir / Alterar / Apagar
Para inserir as horas de formacgao de cada formador, devera clicar no botéo v no
cimo da folha de Horas -Formador.
Horas de Formagao - Formadores
[+ M.A() FORMADOR CATEGORIA HORAS

Agquando do novo registo, deverdo de ser preenchidos todos os dados referentes ao mesmo
(selecionar a agéo e o formador, inserir horas afetas).

Agdo de Formagdo - Formador

0 @lo

Agio ~|  Horascurso

Formador hd Heras afetas

Gravar i@ |( Cancelar X

Os dados registados de horas/formador podem ser alterados, clicando no botao “Alterar”, e
podem também ser eliminados clicando no botdo “Apagar”.

Agdo de Formagdo - Formador

D 1 &)
Agdo 1 - Curso 1 - Inglés Técnico - Inicial v Horas curso 40,00
Formador | 1 - Tiago Domingos Lino v Externo Horas afetas 40,00
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5. Processo de Geracao da Amostra

O pedido de pagamento pode ser objeto de “Amostra”, em fungdo do “Score de risco?”, o que
obrigara a anexar um conjunto de documentos comprovativos da totalidade ou de parte dos
movimentos registados®, os quais serao selecionados aleatoriamente.

Assim, quando o pedido de pagamento é objeto de amostra, com o fecho da “12 Fase”, que
SO é possivel apds o formulario validar a informacéao registada, sucede uma “22 Fase” de
“Amostra” que comega por assinalar os “movimentos” selecionados.

Com a validacéao e fecho da fase 1, a secgéo “Situacdo” assinala a necessidade de upload
dos documentos da amostra.

SITUACAC  Formuldrio fechado, aguarda upload de documentos W

Upload dos decumentos selecionados na amostra na fase anterior Validar « Fechar a

Para isso devera aceder as secgdes onde foram registados os “movimentos” nomeadamente
nas “Agodes”, “Formandos” e/ou “Formadores”, onde esta assinalada a necessidade de upload
de documentos.

LANCAMENTOS
Estabelecimentos Cursos Ades 1
Formandos ! Entidades Formadoras Formadores !
Horas/Formandos Horas/Formadores

2 A Orientagao Técnica AD&C n.© 1/2024, de 28 de margo, determina o quadro regulamentar a aplicar as verificagdes de gestdo baseadas no risco, em conformidade com
o artigo 74.°(2) do Regulamento (UE) 2021/1060, e aponta para a metodologia de avaliagdo dos riscos a ser adotada pelas Autoridades de Gestao (AG) e incorporada nos
seus Sistemas de Gestéao e de Controlo.

3 De acordo com o definido na Orientagdo de Gestdo 02/C2030/25, de 15-05-2025, “Operagdes FSE+ com Custos Simplificados - Modalidade de Financiamento Custos

Unitérios - Formagao Empresarial - modalidade individual e conjunta - Amostra de Risco”
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De seguida, devem ser carregados os documentos aplicaveis, selecionando-os a partir do
botao 'Amostra’ ou 'Anexar’, até que todos os movimentos e respetivos comprovativos sejam

validados pelo sistema.

Quando o PP esta sujeito a amostra, nao é possivel fechar a Fase 1 sem fazer upload dos
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documentos da amostra, em falta (fase 2).

Nesta fase, ao validar o formulario, este responde com “erro na validagéo geral do formulario”,

caso nao exista o carregamento de todos os documentos necessarios.

5.1.

Erros na validagdo geral do formulario:
LANGAMENTOS - Agdes;
LAMNCAMENTOS - Formandos;
LANGAMENTOS - Formadores.

OK

Amostra Agbes

Q

Relativamente as A¢des selecionadas em amostra, devera clicar na lupa

alertas

D CURSO
1- Metodologia 55
1- Metodologia 55

1- Metodologia 55

1
2
3
4 2- Metodologia 55 - Nivel Avancado
5 3- Desenho Técnico - T1

6 3 - Desenho Técnico - T2

7 4- Desenho Técnico - Nivel Avangado

5 - UFCD 1135 -Boas priticas de soldadura &
8 tratamentos térmicos

9 6-Probool

10 7 - Probool - Nivel Avangado

11 8- Lideranga e motivagso de equipas

12 9-Criatividade na lideranga e gestio de equipas
13 10- Lean Manufacturing

14 11- Lean Manufacturing - Nivel Avancada

15 12 - Sistemas de Gestao da Qualidade (15O 9001)

13 - Sistemas de Gestao da Qualidade (15O 9001) -
16 Nivel Avangado

17 14 - Value Stream Mapping (VSM)

15 - Value Stream Mapping (VSM) - Nivel
18 Avangado

19 16 - Metodologia 8D
20 17 - Metodologia 8D - Nivel Avangado
21 18- FME - Failure Mode & Effect Analysis

19 - FIVIE - Failure Mode & Effect Analysis - Nivel
22 Avangado

23 20- UFCD 1033 - Introdugdo a0 TPM
24 21-Gestio da Manutengio - T2
25 21-Gestio da Manutengio - T1

22 - GDAT - Geometric Dimensioning &
26 Tolerancing

27 9-Criatividade na lideranca e gestio de equipas

28 18- FME - Failure Mode & Effect Analysis

#2030

DESFAV. DESFAV.  CURSO

ESTAB.  CONCELHO NUTS Il
2 Abrantes Centro 15 5 24,00 480,00
15 5 24,00 480,00
10 5 24,00 360,00
10 24,00 240,00
8 12 2000 400,00
8 12 2000 400,00
10 2000 200,00
7 10 25,00 42500
10 10 40,00 800,00
10 40,00 400,00
10 10 32,00 640,00
10 33,00 320,00
10 10 2500 480,00
10 2500 240,00
10 10 2500 480,00
10 2500 240,00
10 10 2500 480,00
10 2500 240,00
10 10 2500 480,00
10 2400 240,00
10 10 2400 480,00
10 2400 240,00
10 10 2500 500,00
10 10 2400 480,00
10 10 2400 480,00
10 48,00 480,00
1 Barcelos Norte 2 1 32,00 96,00
1 Barcelos Norte 6 6 2400 288,00
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2025-01-12

2024-12-01

FORMACAQ DATA INICIO  DATA FIM

2024-05-30

2025-02-12

a

', para aceder a respetiva agéo e a lista de comprovantes a anexar.

ESTADO

Terminada

Terminada

Em curso

em frente aos

PP HLHOLHLPP

PP HLPPLHLPLP

JoRC]

P L L PLPLPLHL PPLHLA




COMPETE

2030

Programa Inovagao e Transigio Digital

Os movimentos selecionados sdo assinalados na “Amostra”. Clicar neste botao
permite o upload dos comprovativos.

o 7 >

Curso 9- Cratividade na lideranca e gestdo de equipas v

Estabelecimento Concelho NUTS 1l Datalnicio  Data Fim
Aprovado v 2025-01-12 || 2025-02-12

Curso Laboral  Pés-lab.  Presenciel Online NaoDesfav.  Desfav. Volume Formaggo.
Horas 3200 1500/ 1700 3200 090 Formandos 2 1 900

No detalhe da ag&o selecionada para amostra aparecem botdes que permitem anexar 0s
comprovativos documentais correspondentes.

Lista de comprovantes/anexos da agdo

N° Tipo Documento

Registo eletrénico ou mapas de assiduidade ou folhas de presenga dos

formandos, com registo de auséncias ou presencas, identificacdo da agdo, B
numero de horas lecionadas, data e hordrio em que se realiza a formagdo -

execugdo material (verificagdo do volume de formagao)

Elementos que evidenciem os resultados fixados, nos termos da decisdo de

aprovagdo, incluindo o acompanhamento dos respetivos indicadores -]

Fechar X

Os elementos a que se refere o comprovante “elementos que evidenciem os resultados
fixados, nos termos da decisdo de aprovacao, incluindo o acompanhamento dos respetivos
indicadores” dizem respeito ao acompanhamento por parte do beneficiario no momento de
submissédo do pedido de pagamento. Ou seja, 0 que se pretende € um quadro sintese da
execucao do projeto, onde se compare o aprovado em candidatura e o realizado até ao
momento de submissdo do PP, no que diz respeito ao n.° de agdes, ao n.° de formandos e
aos indicadores.

5.2. Amostra Formandos

Relativamente aos Formandos selecionados em amostra, devera clicar na lupa a junto ao

1 . N
alerta * paraaceder ao respetivo formando e a lista de comprovantes a anexar:

Cofinanciado pela
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Formandos
TERMINOU
ID  NIF NOME VINCULO DESFAVORECIDO NIVEL PARTICIPA(;@O
1 Contate sim : sim Q
: I Contto N s w1 @
+ I Contrato Sim 6 Sim 1 q
Os movimentos selecionados séo assinalados no botéo
Formando
0 2«0 |
Vinculo | Contrato v Nivel | 6 v Desfavorecido Nio v Terminou a participagio Sim v
{#1) Comprovativo N* 1: upload cbrigatério
x Horas Pds- Custo Horas
Agdo Horas Curso  Horas Laboral Laboral Custo Laboral Total Custo Total
27 - Criatividade na lideranga e gestdo de equipas 3200 15,00 17.00 112,50 227,84 34034

No detalhe dos formandos selecionados para amostra aparecem botdes que permitem
anexar 0s comprovativos documentais correspondentes.

Lista de comprovantes/anexos do formando

N° Tipo Documento

Comprovativo de vinculo de emprego (ou declaragdo que ateste a relagdo
1  funcional) do formande com a empresa beneficidria/participante (incluindo o (4]
comprovativo de inscrigio na 55/CGA e folhas de remuneragdo da 55/CGA)
Comprovativo da condigio de desfavorecido/deficiente (Comprovagio de
condigdo de desfavorecido de acordo com o previsto nos nimeros 2 e 3 do B
artigo 2. do RGIC e comprovagdo de condigdo de deficiente através de
Atestado Multiuses), quando aplicavel

Fechar X

5.3. Amostra Formadores

a,

Relativamente aos Formadores selecionados em amostra, devera clicar na lupa junto ao

(] . <.
alerta * paraaceder ao respetivo formador e a lista de comprovantes a anexar:
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Formadores
ID ORIGEM NIF NOME TIPO ENTIDADE FORMADORA
1 Necoro [ edeno [ !«
Os movimentos selecionados s&o assinalados no bot&o '
Formador

[} 1

stra |

Origem | Nacional w Tipo Externo v

ve [ - I

Entidade Formadora _ v

Habilit p/docencia  sm v Necerit. || Data Certif. | 2020-05-15

Justificar a habilitagio para a docéncia

asd
4
) Comprovativo N® 3: upload cbrigatério
Agdo Horas Curso  Horas Afetas
1 - Metodolegia 55 2400 20,00
27 - Criatividade na lideranga e gestdo de equipas 3200 32,00

No detalhe dos formadores selecionados para amostra aparecem botdes que permitem
anexar 0s comprovativos documentais correspondentes.

Lista de comprovantes/anexos do formador

N°® Tipo Documento

" Certificagdo da entidade formadora, pela DGERT ou entidade equiparada, nas B
areas de educagdo e formagdo das agdes em que intervém

2 Certificado de Competéncias Pedagdgicas (CCP) do formador ou equivalente B
(habilitagdo para a docéncia)

3 Curriculum Vitae do formador demonstrando as competéncias para a area de B
formagdo das agdes em que intervém
Existindo formadores internos da entidade beneficiaria a prestar servigos pela

4 entidade formadora, o respetivo contrato, identificacdo do horério da B
formagdo (laboral e/ou pés-laboral) e eventual contrato de exclusividade com
a entidade beneficiaria

Fechar X
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5.4. Validagao, Finalizagdo e Submisséao

O formulario deve ser validado e gravado, sem erros, para se poder concluir o pedido de

reembolso. Nesta fase, o pedido de pagamento encontra-se na situacao de “aguarda
submisséo pelo beneficiario”.

SITUAGCAD  Formulério fechado, aguarda submissdo pelo beneficiario v

Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

Posteriormente, o beneficiario pode submeter o pedido de pagamento através do icone
Submeter [

FINALIZAGAQ APURAMENTO
Acumulado No pedido
Custo aprovado Volume Formagie CustoTotal  Volume Formagio Custo Total
8152112 Total 160,00 233920 160,00 233920
STUAGAO  Submetido a 2025-05-20 11:5218 [ v
Submissio v Submisséo do Pedido de Pagamento pelo beneficirio Reabrir &

Apds finalizagao de todas as 3 fases, o pedido de pagamento encontra-se submetido, ficando
disponivel para a respetiva fase de analise.

Submetdo a 2024-07-15 1407 A
Fasa1 Preenchimento + Vabhdacao e Fecho do Pedido de Pagamento . a
Fasa 2 Amostra «" Upload dos documentos selocionados na amaitra na fate antenor

Fase 3 Submissho W Submissda do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

Cofinanciado pela
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6. Reabertura do pedido de pagamento

O beneficiario pode reabrir o pedido em qualquer fase, caso necessite de acrescentar/alterar
informacéo ou documentacao de suporte. Uma vez reaberto, o pedido passa para a primeira
fase, o que significa que tera de passar novamente por todas as fases, nomeadamente pela
amostra, que podera ser diferente dependendo do n.° de formandos, n.° formadores e n.° de
agoes concluidas registadas no formulario.

A possibilidade de reabertura do formulario fica disponivel até que seja iniciada a analise por
parte do Organismo Intermédio responsavel.

Pedidos de Pagamento

N2 Tipo Estado Data do Estado Despesa Acum. Despesa no PP
1 Adiantamento Inicial Validado 2025-03-26 00:27:16 0.00 0,00 jo]
2 Reembolso Em preenchimento (reaberto) 2025-05-30 15:43:51 631432 6.314 32 E jcl
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7.Inquéritos

Os programas que beneficiam do apoio geral da vertente do FSE+ utilizam os indicadores
comuns de realizagcbes e de resultados estabelecidos no anexo | do REGULAMENTO (UE)
2021/1057 DO PARLAMENTO EUROPEU E DO CONSELHO, de 24 de junho de 2021 que cria
o Fundo Social Europeu Mais (FSE+), para acompanhar os progressos em matéria de
execugéao.

Estes indicadores séo recolhidos através de inquéritos, que visam a recolha de elementos
para concretizar o apuramento dos indicadores comuns comunitarios, aos formandos de
agdes de formacgéao, em trés momentos:

1. Inicio da agcao/operacéo;
2. Finalda acao/operacéao - até 4 semanas;
3. Apds 6 meses do final da agdo/operagéo.

Assim, sempre que um formando seja associado a uma acgao de formacéao, este devera
preencher o inquérito de inicio de acéo, acedendo ao mesmo através do seguinte link:

https://pas.compete2020.gov.pt/pas3/acesso/Login.php

Devera efetuar a credenciacao através das opgoes disponiveis para o efeito, ou o NIF através
da plataforma da Autoridade Tributdria ou através do Cartdo de Cidadao/Chave Moével Digital.

€ SGO 2030 (e)

e

, : Cofinanciado pela
o 2030 Unido Europeia

Cofinanciado pela
Unido Europeia

#2030

-35-



https://pas.compete2020.gov.pt/pas3/acesso/Login.php

COMPETE

2030

Programa Inovagao e Transigio Digital

7.1. Inquérito Inicial

Apds a credenciacao, devera clicar na opgao “Inquéritos de Formacgao”, sendo redirecionado
para uma pagina onde estardo os inquéritos disponiveis para preenchimento relativos as
operacOes onde se encontra afeto, devendo para o efeito clicar no botao “Iniciar”.

Fase Inicial Estado: Por iniciar

1 Por submeter

Depois do preenchimento dos dados referentes ao trabalhador/formando/participante, o
mesmo deve ser validado para verificar se se encontra totalmente e corretamente
preenchido.

Projeto | I |
Inquérito
NE =
Data de nascimento | 1980-02-20
Nome E—
Niss i
Género Masculing v
Nacionalidade Portugal .
Cadigo postal 6200-505
Contacto telefénico | [ NNNGNGNGN
E-mai —_—
Data de inicio da participagio 2025-05-01

Dats de fim prevista da participagdo 2025-07-31

Situagio Inscrito v

Vinculo contratusl Contrato Tempo Indeterminads W

Habilitagdes literdrias | Caszo ndo detenha qualificacSes ou sejam inferiores a 4 anos hd
Nivel QNG Nivel ndo aplicavel

Estuda ou frequenta acio de formagio no momento entrada? Nio v

Cédigo postal do local de realizacio da formagdo 6200-505
Pais de realizagio da formacio Portugal ~

Cofinanciado pela
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Caso néao seja possivel a sua submissdo no momento do preenchimento, 0 mesmo devera
ser guardado, e o formando podera voltar ao seu preenchimento, validagdo e submisséo
oportunamente, clicando no botao “Consultar”.

Inquéritos formacgao

© Voltar

Fase Inicial Estado Iniciado

1 Por submeter

Posteriormente, o inquérito deve ser submetido para que fique registado, devendo para o
efeito clicar no botdo “Submeter” @ imn

Esta submissdo é obrigatdria, pelo menos, em sede de apresentacdo do pedido de
pagamento do saldo final.

A seccéo referente aos inquéritos “Final da acao (até 4 semanas)” e “Apds 6 meses” sera
publicada oportunamente.
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