Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0OE202402/0715

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Economia e do Mar

Autoridade de Gestdo do Programa Tematico Inovagdo e Transigdo Digital
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A detida pelo candidato no servigo de origem.
0.00 EUR

Exercicio de fungdes na Unidade de Gestdo de Recursos:

a) Acompanhamento administrativo de processos internos das Unidades do
COMPETE 2030;

b) Apoiar os fluxos de trabalho das Unidades e contribuir para a ligagdo das
equipas conexas a cada projeto;

c¢) Atendimento telefénico especializado para prestar informagdes sobre
tematicas da atividade do COMPETE 2030;

d) Registo e tratamento informatico dos dados e/ou processos atribuidos;

e) Registo e arquivo de expediente geral e atendimento telefonico;

f) Elaboracdo de documentos e respetivo tratamento;

g) Prestacdo de apoio na organizagdo de eventos internos e externos;

h) Agendar compromissos e atualizar calendarios de eventos/reunides;

i) Operacionalizar reunides;

j) Acompanhar a gestdo do patrimoénio do COMPETE 2030 e

k) Acompanhar a gestao da frota do COMPETE 2030.

A descricdo das fungdes ndo prejudica a atribuicdo ao trabalhador de fungdes,
nao expressamente mencionadas, que lhe sejam afins ou funcionalmente
ligadas, para as quais o trabalhador detenha qualificagdo profissional adequada e
que ndo implique desvalorizagdo profissional.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)




Local Trabalho N©° Postos

Autoridade de 1
Gestdo do

Programa

Tematico Inovacao

e Transigao Digital

Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Edificio Expo 98 - Lisboa 1990014 LISBOA  Lisboa Lisboa
Avenida D. Jodo II,
Lote 1.07.2.1. 3.9 piso

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Formalizacao das Candidaturas

Outros Requisitos: Requisitos preferenciais:
a) Conhecimento de inglés;
b) Capacidade de andlise, de planeamento, de organizagdo e de trabalho em
equipa e
c) Capacidade para exercer fungdes que exigem compromisso com o Servico,
iniciativa e autonomia.

Envio de Candidaturas para: apoioadmfinan@compete2020.gov.pt

Texto Publicado

Contacto: 21 1548700
Data Publicitagdo: 2024-02-21
Data Limite: 2024-03-06

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes




Para se candidatar ao recrutamento por mobilidade na categoria:

1) Formalizagdo da candidatura:

A candidatura deve ser formalizada através de requerimento dirigido ao Senhor Presidente da Comissdo Diretiva da Autoridade de
Gestdo do Programa Tematico Inovacdo e Transicdo Digital, Prof. Doutor Nuno Mangas, até ao termo do prazo limite que consta
desta publicagdo, com indicacdo expressa do n.° do Codigo de oferta da BEP a que se candidata, sendo submetida através de
correio eletrénico para o enderego apoioadmfinan@compete2020.gov.pt, ndo podendo exceder os 15 Mb;

2) Elementos que devem constar no requerimento da candidatura:

Identificagdo do candidato, servico de origem, modalidade de vinculo de emprego publico detida, carreira e categoria a que
pertence, posicdo e nivel remuneratorios detidos com a indicagdo do montante pecuniario, bem como a morada, enderego
eletrdnico e contacto telefénico.

3) Documentos para anexar ao requerimento da candidatura:

a) Curriculum vitae atualizado, detalhado, datado e assinado;

b) Fotocdpia simples do documento comprovativo da habilitacdo literaria e das agBes de formagado frequentadas, relacionadas com
as atividades que caracterizam o posto de trabalho a que se candidata;

¢) Declaragdo emitida pelo organismo ou servico a que o candidato pertence, devidamente atualizada e autenticada, da qual
conste, de forma inequivoca, a modalidade do vinculo de emprego publico de que é titular, identificacdo da carreira/categoria, a
posicao e nivel remuneratdrios detidos com a indicacdo do montante pecuniario, a antiguidade na categoria, na carreira e na
Administragdo Publica.

d) Declaracao assinada pelo candidato onde consinta expressamente o tratamento dos seus dados pessoais para efeitos do
presente recrutamento.

4) Selecdo: A selecdo dos candidatos sera efetuada com base na analise curricular, sendo complementada com entrevista
profissional de selegdo. A andlise curricular tera carater eliminatorio, apenas os candidatos pré-selecionados serdo contactados
para a realizagdo da entrevista.

*Q presente recrutamento é destinado a candidatos com vinculo de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em
fungGes publicas por tempo indeterminado e ja detentores da carreira/categoria de assistente técnico.

* Local de trabalho: SEDE: Av. Edificio Expo 98 - Av. D. Jodo II Lote 1.07.2.1. 3° Piso - Parque das Nagdes, 1998-014 Lisboa ou
eventualmente noutra localidade em servigo a descentralizar no futuro. E também equacionada a possibilidade de exercicio de
fungOes a partir de qualquer outra localizacdo no territorio portugués, utilizando o regime de teletrabalho.




